MALiI RAPORLAMA iLE iLGILi SIKCA SORULAN SORULAR

S1 . Mal/hizmet alimina iliskin fatura/gider pusulasi/serbest meslek makbuzu proje dénemi
sonrasinda diizenlenebilir mi?

C1. Projeye iliskin harcamalarin uygun maliyet sayilabilmesi icin maliyetin proje uygulama doénemi
icerisinde gerceklesmesi gerektiginden, sayilan belgelerin proje dénemi icinde diizenlenmis olmasi
gerekmektedir. Yalnizca Harcama Teyidine Yonelik Somut Bulgular Raporu proje dénemi sona erdikten
sonra dlizenleneceginden, ilgili hizmet alimina iliskin belge proje donemi sonrasi diizenlenebilecektir.

S2. Projeye iliskin harcamalar proje dénemi sonrasinda gergeklestirilebilir mi?

C2. Projeye iliskin maliyetler proje donemi icinde gerceklesmis olmakla birlikte, ilgili 6demeler nihai
rapor sunuluncaya kadar yapilabilir. Ornegin uygulama dénemi 01/09/2014-31/08/2015 olan bir projede
05/07/2015 tarihli faturanin 6demesi, nihai rapor sunuluncaya kadar (30/09/2015) gergeklestirilebilir.

$3. Mal/hizmet alimina iliskin olarak diizenlenen fatura/gider makbuzu/serbest meslek makbuzu
ara/nihai rapor déneminde 6deme yikiumliiliigii kapsaminda degerlendirilebilir mi?

C3. So6z konusu maliyetler 6deme yikimluligine girildigini gosterir belgenin (tedarikgi/hizmet sunucusu
ile yararlanici arasinda diizenlenen s6ézlesme veya muayene kabul tutanagi) sunulmasi sartiyla 6deme
yakimlaligh kapsaminda uygun maliyet olarak degerlendirilebilecektir. Ancak kamu kurum ve
kuruluslari disindaki yararlanicilar, nihai mali raporlarinda 6demenin fiilen gerceklestigini gosteren belge
ibraz etmek zorundadir.

S4. Ara/nihai mali rapor, 6deme talep yazisi ve zaman cizelgelerinin proje koordinatérii tarafindan
imzalanmasi yeterli midir?

C4. Ara/nihai mali rapor, 6deme talep yazilari ve zaman ¢izelgelerinin Destek S6zlesmesinin imzalanmasi
sirasinda yararlanici adina projeye iliskin belgeleri imzalamaya yetkili kisi olarak beyan edilen proje imza
yetkilisi tarafindan imzalanmasi gerekmektedir.

S5. Projeye iliskin tevkifath faturanin 6deme vyikiimliligii olarak raporlanmasinda, 6deme
yiikiimliiliigii tutari bélumiine tedarikgiye/hizmet sunucusuna 6denecek tutar/faturanin toplam

maliyeti tutarlarindan hangisi yazilmalidir?

C5. Odeme Yiikiimliiliigii Tutari baslikh bolime tedarikciye/hizmet sunucusuna yapilacak 6deme
tutarinin yazilmasi gerekmektedir. Katma Deger Vergisinin uygun maliyet olarak kabul edildigi
yararlanicilar agisindan, tevkifatli faturalara iliskin vergiler, vergi dairesine 6dendiginde Vergi Dairesine
Odenen Vergi Tevkifati Tutari bashkli bolime yazilmaldir.

S6. insan kaynaklari bdliimiinde “gelir vergisi (AGi dahil)” baghkl siituna bordroda belirtilen gelir

vergisine AGi eklenerek mi yazilmahdir?

C6. Gelir vergisi tutari matrah (zerinden hesaplanarak bordroda gelir vergisi olarak belirtilen tutarin
herhangi bir kesinti olmaksizin belirtildiginden emin olundugu durumlarda bordrodaki vergi tutari oldugu
gibi yazilmalidir. Bazi bordrolarda ise gelir vergisi AGI diisiilerek belirtildiginden, bu tip bordrolarda
“gelir vergisi (AGI dahil)” bashkli bolime AGi ayrica eklenerek yaziimalidir.



S7. Aylik 1.000 TL ye kadar proje hesabi disindan yapilan harcamalarda 6demeler ne sekilde olmalidir?

C7. Projeye iliskin harcamalarin proje hesabindan 6denmek yerine, tedarikgiye/hizmet sunucusuna nakit
olarak 6denmesi durumunda mali raporlamada faturayla birlikte tahsilat makbuzu da sunulmaldir. S6z
konusu tutar proje hesabindan nakit olarak cekilebilecegi gibi yararlanicinin hesabina, proje
koordinatori tarafindan 6dendigi durumlarda ise proje koordinatoriiniin hesabina aktarilabilir.

S8. Harcama usul ve esaslari higbir kanun tarafindan belirlenmemis Satin Alma Rehberine Tabi
yararlanicilarin dogrudan temin usulii ile yapilan satin alimlarina iliskin fatura/fig/serbest meslek
makbuzu/gider pusulasinin ibraz edilmesi yeterli midir?

C8. Dogrudan temin usulii ile yapilan satin alimlarda anilan belgelere ek olarak, 6deme belgesi ile birlikte
yapilan piyasa arastirmasi sirasinda alinan tekliflerin yazili olarak belgelendirilmesi gerekmektedir.

S9. Projeye iliskin olarak diizenlenen fatura/gider pusulasi/serbest meslek makbuzu agiklama
béliimiine ilgili belgeyi diizenleyen tarafindan yazilan herhangi bir ibare gegerli midir?

C9. Proje kapsaminda gerceklestirilen satin alimlara iliskin olarak duzenlenen fatura/gider
pusulasi/serbest meslek makbuzu agiklama bélimiinde yer alan ifadelerin Destek butgesinde ilgili bitce
kalemi aciklamasi ile tutarli olmasi gerekmektedir. Ornegin “Acilis Konferansi ikram Gideri” biitge
kalemine iliskin faturanin agiklama boliminde “Muhtelif Gida” aciklamasinin yer almasi uygun
olmayacaktir. Faturayi diizenleyen kurumun sisteminin izin vermemesi durumunda, fatura lzerine biitge
kalemine uygun olarak yapilacak ilave aciklamanin eklenmesi, bitcede bir butiin olarak belirtilen
Grlnlerin faturada ayri ayri belirtiimesi durumunda yine fatura tzerinde ilgili kalemlerin bir butiini
olusturdugu acgiklamasinin ilave acgiklama olarak belirtilmesi gerekmektedir.

$10. S6zlesme biitgesinde yer alan birim ve miktarlar gozetilmeksizin, mali raporlama biit¢ce kalemi
bazinda toplam tutar iizerinden yapilabilir mi? Ornegin biitcede Toplanti Masasi 10 adet igin 5.000 TL
olarak yer almasina karsilik, faturanin 5 adet i¢in 5.000 TL olarak diizenlendigi durumda, mali
raporlamayi Toplamda 5.000 TL olarak yapabilir miyiz?

C10. Mali rapor incelemesi nihai sdzlesme bltgeniz esas alinarak yapilacagindan, mali raporlamanin
sdzlesme biitcesine uygun olarak yapilmasi gerekmektedir. Ornek ele alindiginda, biitgede birim maliyeti
500 TL’den 5 adet toplanti masasi igin 6ngoriilen tutar 2.500 TL oldugundan mali rapor incelemesinde
uygun maliyet 2.500 TL biitce kisiti gz 6niine alinarak degerlendirilecektir.

S11. Mali rapor hazirlanirken dosya diizeni ne sekilde olmalidir?

C11. Mali raporlamaya iliskin belgeler asagidaki belirtilen sekilde siralandiktan sonra, her bir belgeye
birbirini takip edecek sekilde numara verilerek, s6z konusu numaralar mali rapor kontrol formunda
destekleyici belgeler bolimiinde ilgili hiicrelere yazilacaktir.

e Ara/Nihai Odeme Talep Yazisi

e Mali Rapor Kontrol Formu (Excel)
ilgili tablonun ciktisi alinarak 6zet sayfasi kase ile birlikte proje imza yetkilisi tarafindan
imzalanmal, diger sayfalarin her biri yine proje imza yetkilisi tarafindan paraflanmalidir.



e  Mali Rapor Kontrol Formu ayni zamanda USB Bellek yada CD’ye kaydedilmis olarak dosyaya
eklenmelidir.
e Harcama Teyit Raporu (Nihai mali raporlarda)
e insan Kaynaklarina iliskin Belgeler
- s Akdi
- Bordro
- Zaman Cizelgesi
- Maas Odeme Dekontu
- SGK Hizmet Listesi
- SGK Tahakkuk Fisi
- SGK Odeme Dekontu
- Muhtasar Beyanname
- Muhtasar Tahakkuk Fisi
- Muhtasar Odeme Dekontu

e Seyahat Biitce Basligina iliskin Belgeler
- Bilet, Seyahat faturasi/Yakit Faturasi
- Ugus Karti
- Odeme Dekontu
- Odeme yikimliligi belgesi
- Yakit Gider Tablosu
- Piyasa Arastirmasi Belgeleri

e Ekipman, Yerel Ofis, Diger Maliyet ve Hizmetler, Diger maliyet ve idari Maliyetler Biitce
Basliklarina iliskin Belgeler
- Fatura/Serbest Meslek Makbuzu/Gider Pusulasi,
- Odeme Dekontu
- Odeme Yikiumlulugi Belgesi
- Muhtasar Beyanname
- Muhtasar Tahakkuk Fisi
- Muhtasar Odeme Makbuzu
- KDV Beyannamesi (Tevkifat uygulandigi durumlarda)
- KDV Tahakkuk Fisi (Tevkifat uygulandigi durumlarda)
- KDV Odeme Makbuzu (Tevkifat uygulandigi durumlarda)
- Piyasa Arastirmasi Belgeleri

$12. Yakit Bildirim Tablosu ne sekilde hazirlanmalidir?

C12. Yakit faturalari/fisleri hangi ayda diizenlenmis ise yakit bildirim tablosunda da ilgili aya ait tabloya
yazilmalidir. Ornegin 30.04.2015 tarihinde diizenlenmis yakit fisi, yakit tiiketimi takip eden ayda
gerceklesse dahi, fisin dizenlendigi Nisan 2015 dénemine iliskin yakit bildirim tablosunda beyan
edilmelidir.



