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GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

istanbul Kalkinma Ajansi (ISTKA), 5449 sayil Kanuna
dayanarak Bakanlar Kurulunun 22 Kasim 2008 tarihli
Resmi Gazetede yayimlanan 10.11.2008 tarih ve
200814306 Saylll “Bazi Diizey 2 Bolgelerinde Kalkinma
Ajanslari Kurulmasi Hakkinda Karar” ile kurulmustur.
Agustos 2009'da Genel Sekreteri atanan ISTKA, Aralik
2009'da uzman ve destek personeli istihdami ile birlikte
aktif olarak faaliyete gecmistir.

Kalkinma ajanslari, 15 Temmuz 2018 tarihli Resmi Gazete'de
yayimlanan, 4 nolu “Bakan liklara Bagl, ilgili, ilikili
Kurum ve Kuruluslar ile Diger Kurum ve Kuruluglarin
Teskilati Hakkinda Cumhurbagkanhgr Kararnamesi”
kapsaminda faaliyetlerini stirdlirmektedir. Kalkinma
ajanslarinin kurulusunda amacg, “Kamu kesimi, 6zel
kesim ve sivil toplum kuruluslari arasindaki isbirligini
gelistirmek, kaynaklarin yerinde ve etkin kullanimini
saglamak ve yerel potansiyeli harekete gecirmek
suretiyle, Cumhurbaskaninca belirlenen politikalarla
uyumlu olarak bdlgesel gelismeyi hizlandirmak,
stirdirulebilirligini saglamak, bolgeler arasi ve bolge ici
gelismislik farklarini azaltmak” olarak belirlenmistir.

ilgili kararnamenin 187. maddesi geregince Sanayi
ve Teknoloji Bakanligl Ajanslarin ulusal diizeyde
koordinasyonundan sorumludur.

Bu rehber, Mali ve Teknik Destek Programlari cercevesinde
ISTKA tarafindan desteklenen proje ve faaliyetlerde Ajansin
desteginin ve Sanayi ve Teknoloji Bakanligrnin genel
koordinasyonunun goriindr kilinmasi, kolay algilanmasi

ve logotayplarin, kurumsal renklerin dogru kullaniimas
amaclyla hazirlanmigtir.

Kalkinma Ajanslari Proje ve Faaliyet Destekleme
Yonetmeliginin 46. Maddesine gére, Ajansin destekledigi
projeler kapsaminda, yararlanicilar ve alt yikleniciler,
hizmet, mal alimi ve yapim isleri faaliyetlerinde ISTKANIN
sagladigl destegi ve Sanayi ve Teknoloji Bakanligrnin genel
koordinasyonunu gortndr kilmak ve tanitmak icin gerekli
onlemleri almakla yukimluddrler.




Il GENEL GORUNURLUK KURALLARI

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Yararlanici, ortaklar ve diger bitun ytkleniciler
istanbul Kalkinma Ajansi Mali Destek Programlari
cercevesinde desteklenen projelerin yeterli tanitimini
yapmaktan sorumludurlar.

Projenin kapsami ne olursa olsun ISTKA ve Sanayi ve
Teknoloji Bakanligrnin logosu yararlanici, ortaklar ve

diger butln yuklenicilerin, destek aldigi proje kapsaminda
Urettigi tim materyallerde (tesis, makine, techizat, basili
materyal, vb.) bu rehberde belirtildigi sekilde kullanilmalidir.

Ancak yararlanicilar ve alt yuklenicilerin hizmet,

mal alimi ve yapim islerinin satin alma ve ihale stireclerinde
kullanilan ilan ve belgelerde, projeler sonucu Uretilen

basili materyaller ve tiketim malzemeleri tzerinde
Bakanlik logosu kullaniimamalidir.

ISTKA tarafindan destek verilen biitiin projelerde
ISTKA ve Sanayi ve Teknoloji Bakanligl logosu standart
ve en az yararlanicilar ve ortaklarinin logolariyla ayni
blyuklikte ve gorinurlikte olmalidir.

Yararlanici ve/veya diger ilgililerin logolarinin ISTKA ve
Sanayi ve Teknoloji Bakanligi logolarindan daha buytik
oranlarda kullanimi kesinlikle dnlenmelidir.

Proje tanitimina iliskin dokiimanlarda, basin biiltenleri, sosyal
medya gorselleri, Ajans destegiyle alinan makine ve ekipmanlarin
Uzerindeki plakalar, el ilanlari, brosurler, projelerin web siteleri, ya-
yinladiklari makalelerde Bakanlik logosu solda, ISTKA logosu sagda
yer alacak sekilde konumlandiriimalidir.

Logolarin yatay ve dlsey siralamasinda onceligin sira ile Sanayi
ve Teknoloji Bakanlig), ISTKA, yararlanici kurum, ortaklar ve varsa
istirakgiler olmasi saglanmalidir.

Cok paydasli projelerde en Ustte Sanayi ve Teknoloji Bakanlig
logosu, altina sirayla paydag kuruluglarin logolari ve ISTKA logosu
kullanilmalidir.

Projede is birligi yapilan bir bagka Bakanligin oldugu durumda,
Sanayi ve Teknoloji Bakanlig logosu en Ustte, altina sirayla paydas
Bakanlik, projeye katki sunuyorsa Valilik, ISTKA, yararlanici kurum
ve ortaklarin logosuna yer verilmelidir.

Sanayi ve Teknoloji Bakanliginin glincel logolarina https://www.
sanayi.gov.tr/kurumsal/kurumsal-kimlikler adresinden
erisilebilmektedir.




GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Il ILETISIM ARACLARI

Mali ve Teknik Destek Programlari kapsamindaki projelerde
kullanilan araclarda arag panolart kullanilmalidir.

Uygun yerlerde projelerin ilerleyisini gdsteren fotograflar
cekilmeli ve tanitim materyallerinde kullanilmalidir.

Feragat ibaresi asagidaki sekliyle bltin yayinlarda yer
almalidir.

“Istanbul Kalkinma Ajansi tarafindan desteklenen
................... Projesi kapsaminda hazirlanan bu yayinin
icerigi Istanbul Kalkinma Ajansi veya Sanayi ve Teknoloji
Bakanhgrnin gériislerini yansitmamakta olup, icerik ile
ilgili tek sorumluluk (Yararlanici/ortaklar/ytikleniciler) ....’a
aittir.”

Bir proje cesitli asamalardan olusuyorsa, projenin

ISTKA tarafindan desteklenen asamasinin tamamlanmasini
muteakip gerceklestirilen proje ile ilgili faaliyetlerde

ISTKA ve Sanayi ve Teknoloji Bakanligrnin logosu
kullanilirken asagidaki ctimle belirgin bir sekilde yaziimalidir:
“(Proje ad)....Projesi ......-...... tarihleri arasinda istanbul
Kalkinma Ajansi tarafindan desteklenmistir”.

Asagida, projelerde ISTKAnin mali desteginin ve
Sanayi ve Teknoloji Bakanligrnin koordinasyonunun
gorundrligiini saglamak amaciyla kullanilabilecek yazili ve

gorsel araglar drneklendirilmistir.

e Basin toplantilari, basin biltenleri

e El ilanlari ve brosirler

e Kirtasiye (antetli kagitlar, kartvizitler, zarflar vb.)

e \Web sayfalari, e-bultenler

e Techizat, malzeme-ekipman ve arag etiketleri

e Tanitim pano ve levhalari
(ilan panolari, tanitim levhalari, arag panolari vb.)

e Afisler, bayraklar (banner vb.)

e Konferans ve seminer belgeleri ile egitim malzemeleri

e Sergi, fuar vb. malzemeleri

o Gorsel ve Isitsel yapimlar (fotograflar, videolar, CD vb.)

e Kartvizitlerde; ISTKA ve Sanayi ve Teknoloji
Bakanligrnin logolari, isim bulunmayan arka ytizde yer
almali ve altinda “..cceeeeencnnee Projesi ISTKA tarafindan
desteklenmektedir” ifadesi yer almalidir.

e Facebook, Twitter, Instagram, Youtube, Linkedin vb.
sosyal medya kanallart..




1- LOGOTAYP

” | A TEMEL OGELER

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

istanbul Kalkinma Ajansi logosu, kurumu tanimlayan en
onemli gorsel 6gedir. Kurum gorsel iletisim diinyasinda
kendisini, Urtin ve hizmetlerini 6zglin ve belirgin bir sekilde
istanbul Kalkinma Ajansi logosu ile ifade eder.

Logonun teknik 6zellikleri, logoya yaklasma sinirlari ve
minimum uygulama buyuklugu ile ilgili bilgiler devam eden
sayfalarda yer almistir.

Logo yarismayla secilmis 6zgtin bir tasarimdir. Logonun
biitiinii veya parcalari tekrar bastan olusturulamaz veya
degistirilemez. Logonun kullanim igin ¢ogaltiimasi mutlaka
dijital doktimanlardan yapiimalidir.

istanbul Kalkinma Ajansi tarafindan destek verilen biitiin
projelerde ISTKA ve Sanayi ve Teknoloji Bakanligrnin
logosu standart olmalidir.

Tum kullanim alanlarinda ISTKA ve Sanayi ve Teknoloji
Bakanligrnin logosu en az yararlanicilar ve ortaklarinin
logolariyla ayni blytklikte ve gortndrltkte olmalidir.

ISTANBUL KALKINMA AJANSI LOXLEY yazi karakteri Uizerine
icin yansma sonucu segilmis amblem ) tasarlanmis
uygulamasi iSTANBUL KALKINMA AJANSI

62 pt, satirarasi 54 pt,
harf arasi 25, egim agisi 10°

©



A TEMEL OGELER

2 - AMBLEMIN ORANLARI

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Stroke: 2 mm

-142°

5R 4R 3R

istanbul Kalkinma Ajansi logosunun tasarimi sirasinda
belirlenen degerler degismezdir ve hicbir sekilde
miidahaleye ugramamalidir.

Logonun biittlinli veya parcalari tekrar bastan
olusturulamaz veya degistirilemez.

Logonun kullanim icin cogaltiimasi mutlaka dijital
doktmanlardan yapilmalidir.

Amblemin teknik ¢izim oranlari belirtilmistir bu oranlar
degistirilemez.

Logo sadece goriildugu gibi kullanilir.

-23°

34°

0°




A TEMEL OGELER

3- LOGO’NUN RENKLERI

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Ofset baskida renk kullanimi

Ekstra uygulamalar icin belirlenmis Pantone renkleri;
- Mavi : Pantone 2758 - Turuncu: Pantone 1495

4 renk uygulamalar icin belirlenmis (CMYK) renkleri;
- Pantone 2758
%100 C - %95 M - %5 Yellow - %39 K

Pantone 2758

100

C
M 95 - Pantone 1495
Y 5 %0 C - %51 M - %75 Y - %0 K
K 39
Acikhava malzemelerinde renk kullanimi
R 11
G 34 Dijital Baski i¢in belirlenmis RGB renkleri;
B 101 - Pantone 2758

1MR-34G-101B
- Pantone 1495
255R-145G-51B

Metal uygulamalar igin belirlenmis RAL renkleri;
- Pantone 2758 icin RAL 5022
- Pantone 1495 igin RAL 1033

Logo siyah-beyaz uygulamalarda
tek renk siyah olarak kullanilir. Pantone 2758’in karsiligi siyah,
Pantone 1495’in karsilig %40 siyah kullaniimalidir.




A TEMEL OGELER

4 a-LOGO'NUN GUVENLIK ALANI ve
ASGAR] KULLANIM BUYUKLUGU

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Kurumsal kimlik kilavuzunda g&sterilen durumlarin
digindaki uygulamalarda istanbul Kalkinma Ajansi
logosuna yaklasma sinirlariyla gdsterilen alanin icine
baska bir grafik, tipografik veya gérsel 6ge girmemelidir.
(Zemin ya da fotograf Ustl kullanim kurallarr ayrica
belirtilmistir).

Istanbul Kalkinma Ajansi logosunun basili ortamda
ylksekligi 20 mm’den, sanal ortamda 120x84 pixel'den
kiiclk olmamalidir.

istanbul Kalkinma Ajansi logosuna yaklagma siniri;
Hig bir grafik, tipografik veya gérsel 6ge
bu sinirla gésterilen alanin icine girmemelidir.

“\\\ H: 20 mm
“%\\\\\‘“‘\“ - Basili ortamda asgari

“3““3\ kullanim buyukluga.

) 1120 pixel
S \Sm‘m\“\“ :]V 84 ?X:‘e - Sanal ortamda asgari
W s e kullanim biiyiklagu
‘7 R: 72 pixel / inc ’




A TEMEL OGELER ,
4 b-LOGONUN GUVENLIK ALANI ve

ASGARI KULLANIM BUYUKLUGU

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI
Sanayi ve Teknoloji Bakanligi logosu 20 mm’den

kiictik kullanilmamalidir.

Diger calismalarda da logolarin yukseklik /genislik oraninin

korunmasina dikkat edilecektir. Bu orana dikkat edilmek
suretiyle banner, afis vb. calismalarda blyukltk sinirlamas
olmayip, projenin yuritildigl mekanin girisine asilacak
gosterge panosunun A4 ebadindan (yukseklik: 21 cm
genislik: 29,7 cm’) daha kiiclik olmamasi saglanacaktir.

Logo tercihen beyaz zemin lzerine basiimaldir.

Cok renkli zeminlerden veya logonun gorsel etkisinin
kaybolacag renklerden kaginilmalidir.

:.-"f* - *‘\\;}"o
: /\<@ , T.C. SANAYI VE
*4\ * ' TEKNOLOJi BAKANLIGI

H: 20 mm

:'"i: X x *,".
T.C. SANAYI VE }
- Basili ortamdei as.gvari

ix

fe(( !

o @ +/ TEKNOLOJi BAKANLIGI
kullanim buyuklugu

\,
M




GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

M 100
Y 100
Ko

A TEMEL OGELER

5 - ANA VE YARDIMCI RENK STANDARTLARI

T.C. SANAYI VE
TEKNOLOJIi BAKANLIGI

R 227 PANTONE 1795 C
R 31
B 38




6 - RENK KULLANIMI
[RENKLI UYGULAMALAR]

” | A TEMEL OGELER

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Istanbul Kalkinma Ajansi logosu icin tercih edilen kullanimi
logonun renkli kullanimidir. Zaman zaman logoyu degisik
zeminlerde, fotograf, illistrasyon Uzerinde veya tek renk
uygulamalarda kullanmak zorunlu olabilir.

Onemli olan logonun gériintrliginiin kaybolmamasidir.

Logonun renkli kullanimi olasi durumlar gézoniine alinarak
bu bolumde verilmistir.

Koyu zeminlerde Pantone 2758 disi/beyaz,
Turuncu zeminde Pantone 1495 disi/beyaz olarak
kullaniimalidir.

Pantone 644 renkli zemin lizerinde kullanim

Pantone 2758 renkli zemin tizerinde kullanim Pantone 1495 renkli zemin tzerinde kullanim

Pantone 873 (Altin Yaldiz) renkli zemin tizerinde kullanim Pantone 877 (Glimis Yaldiz) renkli zemin tizerinde kullanim




GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

\4 -
‘\V \\\\\\\\\\\\\&\

TN

STARRUL
LA
\“&\\\\S\

A TEMEL OGELER

7 - RENK KULLANIMI
[RENKLI UYGULAMALAR]

Istanbul Kalkinma Ajansi icin tercih edilen kullanim
logonun renkli kullanimidir. Ama zaman zaman logoyu
degisik zeminlerde, fotograf, illistrasyon Uzerinde

veya tek renk uygulamalarda kullanmak zorunlu olabilir.

Onemli olan logonun gérintrliigiiniin kaybolmamasidir.

Bu bolimde, logonun renkli kullanimi 6rnek olarak
secilmis gri tonlu zeminlerde gosterilmistir.

Koyu zeminlerde Pantone 2758 disi/beyaz olarak
kullaniimalidir.




A TEMEL OGELER

8 - RENK KULLANIMI
[ TEK RENK UYGULAMALAR]

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Istanbul Kalkinma Ajansi logosu icin tercih edilen kullanim
logonun renkli kullanimidir. Ama zaman zaman logoyu
degisik zeminlerde, fotograf, illistrasyon tizerinde veya tek
renk uygulamalarda kullanmak zorunlu olabilir.

Onemli olan logonun gériintrliginiin kaybolmamasidir.

Bu boliimde, logonun tek renk (Pantone 2758) kullanimi
ornek olarak secilmis gri tonlu zeminlerde gosterilmistir.

Bu uygulamada logonun turuncu rengi yerine onu ifade
eden Pantone 2758’in %40 tinti kullaniimalidir.

TR ol

% 40 K




A TEMEL OGELER

9 - RENK KULLANIMI
[SIYAH-BEYAZ UYGULAMALAR]

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Istanbul Kalkinma Ajansi icin tercih edilen kullanim
logonun renkli kullanimidir. Ama zaman zaman logoyu
degisik zeminlerde, fotograf, illistrasyon Uzerinde

veya tek renk uygulamalarda kullanmak zorunlu olabilir.

Onemli olan logonun gérintrliigiiniin kaybolmamasidir.

Logonun siyah-beyaz kullanimi érnek olarak
secilmis gri tonlu zeminlerde gosterilmistir.

Pantone 2758’in S/B karsiligi olarak kullaniimali.
Pantone 1495’in S/B karsiligi %40 siyah kullanilmalidir.

‘= ST

% 40 K




A TEMEL OGELER

10 - FOTOGRAF UZERi UYGULAMA ORNEKLERI

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Istanbul Kalkinma Ajansi logosu icin tercih edilen
kullanim logonun renkli kullanimidir.

Ama zaman zaman logoyu degisik zeminlerde, fotograf,
illistrasyon Uzerinde veya tek renk uygulamalarda
kullanmak zorunlu olabilir.

Onemli olan logonun gériintrliginiin kaybolmamasidir.

Logonun fotograf lizeri uygulama drnekleri olasi
durumlar gézéniine alinarak bu béliimde verilmistir.




A TEMEL OGELER

11 - YANLIS UYGULAMA ORNEKLERI

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Istanbul Kalkinma Ajansi logosunun
yanlis uygulamalari, olasi durumlar gézoénine alinmaya
caligilarak bu boltimde verilmistir.

Logonun kullanimiyla ilgili, rehberde gosterilen
ornekler disinda, emin olunmayan durumlarda
Ajansa danigiimalidir.

istanbul Kalkinma Ajansi logosunun
'\gi bos olarak kullanilamaz

iSThR 1 \
TN

istanbul Kalkinma Ajansi logosunun istanbul Kalkinma Ajansi logosunun
oranlari ve agisi degistirilemez. parcalarinin yerleri degistirilemez.

N

ALKINMA
AJANSI

istanbul Kalkinma Ajansi logosunun istanbul Kalkinma Ajansi logosunun
pargalari bastan Uretilemez veya degistirilemez. bagka grafik 6geler yerlestirilemez.

oy

istanbul Kalkinma Ajanst logosunun
renkleri degistirilemez, kendi mavisi ve turuncusu diginda
tek renk uygulamalarda kullanilmaz

istanbul Kalkinma Ajansi logosunun
siyah-beyaz kullaniminda logonun renklerinin gri degerleri
degistirilemez. Logo tek renk siyah olarak kullanilir.

SINIRI
‘“‘\“ Kurumsal kiml
“3“‘\5\ kilavuzunda goste
disindaki uygulai
sinirlartyla gosterilen alanin igi
tinoorafik veva oorsel 66e oirmemelidir (7e

istanbul Kalkinma Ajansi logosunun istanbul Kalkinma Ajansi logosunun
yaklagma siniriyla gésterilen alanin igine bagka bir grafik, zemin Uizerinde, beyaz alan igine alinarak logonun kendisi olarak
tipografik veya gorsel bir obje giremez kullanilmas! yanlis olmamakla birlikte tercih ediimez.




A TEMEL OGELER

12 - ISTKA ILE ILGILI ACIKLAMALAR

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Yararlanici ve ortaklari, proje cercevesinde kullandig
iletisim materyallerinde ISTKA ile ilgili bilgi vermek
isterse iletisim materyallerinde asagidaki 6rnekte
oldugu gibi kanunda tanimlanmis ifadeleri ve onayl
tanimlart kullanmalidir.

Kurulus:

istanbul Kalkinma Ajansi, TR10 Bélgesinin (istanbul)
bolgesel gelisimini hizlandirmak ve kalkinmada
surddrulebilirligi saglamak Uzere 5449 sayil Kalkinma
Ajanslarinin Kurulusu, Koordinasyonu ve Gorevleri Hakkinda
Kanunun 3. maddesine dayanilarak 22 Kasim 2008 tarih ve
14306 sayill Bakanlar Kurulu karart ile kurulmus olup,

15 Temmuz 2018 tarihli Resmi Gazete'de yayimlanan,

4 nolu “Bakanliklara Bagl, ilgili, iliskili Kurum

ve Kuruluslar ile Diger Kurum ve Kuruluglarin

Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesi”
kapsaminda faaliyetlerini Sanayi ve Teknoloji Bakanlig
koordinasyonunda ydritmektedir.

Amag:

Kamu kesimi, 6zel kesim ve sivil toplum kuruluslari
arasindaki isbirligini gelistirmek, kaynaklarin yerinde ve etkin
kullanimini saglamak ve yerel potansiyeli harekete gecirmek
suretiyle, Cumhurbagkaninca belirlenen politikalarla uyumlu
olarak bolgesel gelismeyi hizlandirmak, stirdtrlebilirligini
saglamak, bolgeler arasi ve bolge ici gelismislik farklarini
azaltmaktir.

Programlailgili Aciklamalar

Yararlanici, projenin hangi program kapsamina girdigini
aciklamak ve programla ilgili bilgi vermek isterse;

ilgili bagvuru rehberinde onaylanan agiklamalari
kullanmalidir.




GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

IV GORUNURLUK iLE iLGILI SORUMLULUKLAR

Bu rehberde gecen kurallara ortaklar, istirakgiler,

alt yukleniciler de dahil olmak Uzere tum ilgililer uymakla
ykimld olup, s6z konusu kurallarin uygulanmasindan
ISTKAYya karsi yararlanicilar sorumludur,

Ayrica; basvuru rehberlerinde belirtilecek istisnalar diginda,
kar amaci gliden isletmeler ticari amacli Griin, hizmet,
ambalaj, brosiir ve diger tanitim malzemelerinde ISTKA
Genel Sekreterliginin izni olmaksizin, yukarida bahsi gecen
amblem, logo veya sloganlart kullanamaz.

Temel kural; proje faaliyetlerinde, goruinirlik ve tanitim
icin kullanilan tim materyallerde yararlanici vejveya diger
ilgililerin logolarinin, ISTKA ve Sanayi ve Teknoloji Bakanlig
logolarindan daha blytk oranlarda veya bu logolarin
gorundrliglini azaltacak sekilde kullaniminin kesinlikle
onlenmesidir.

Yararlanicilar, Ajanstan destek almak suretiyle yurittikleri
proje ve faaliyetlerle ilgili olarak, s6z konusu destegi acik,
anlagilir ve dogru bir bicimde belirtmek sartiyla, yurticinde
veya yurtdisinda makale yayimlayabilir, teblig sunabilir

ve proje yarismalarina istirak edebilir. Ancak bu gibi
durumlarda bunlarin bir 6rneginin en kisa sure icerisinde
Ajansa gonderilmesi zorunludur.

Yararlanicinin bu rehberdeki ve Kalkinma Ajanslari Proje ve
Faaliyet Destekleme Yonetmeliginde gecen ilgili kurallari
uygulamamas! veya geregi gibi uygulamamasi nedeniyle
istanbul Kalkinma Ajans'nin maddi/manevi zarar gérmesi
veya zarar gérme ihtimalinin &ngdrilmesi halinde istanbul
Kalkinma Ajansi ilgili materyallerin toplatiimasi da dahil
olmak Uzere gereken tedbirleri alabilir. Bu durum nedeniyle
meydana gelebilecek her tirll zarar ve sorumluluk
yararlaniciya aittir.




V. ORNEK UYGULAMALAR

1- PROJE TANITIMI
GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Destek saglanan projenin tanitimina yonelik hazirlanacak
tim dokiimanlarda asagidaki sayfa diizeni ve ifadelerin
bulunmasi gerekmektedir.

Projesi”

Varsa Konuyla ilgili Gorsel

Bu dokiiman, istanbul Kalkinma Ajansrnin destekledigi
Projesi kapsaminda hazirlanmistir.

icerik ile ilgili tek sorumluluk ( yararlanici / ortaklar / yiikleniciler ) ‘aaitolup
ISTKA veya Sanayi ve Teknoloji Bakanligrnin gériislerini yansitmamaktadir.




V. ORNEK UYGULAMALAR

2 - PROJE KAPSAMINDA SATIN ALINAN
MAKINE VE EKIPMAN

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Destek programi kapsaminda alinacak her bir makine
ve ekipmanin gorlndr bir yerine, makine ve ekipmanin
ISTKANIN destegi ile alindigini ifade eden asagidaki
ibarenin metal levha ile ilistirilmesi, mimkin olmadig
hallerde ise aliminyum vb. dayanikli etiket yapistiriimasi
gerekmektedir.

Alan yetersizligi ve ekipman boyutunun kiictkligu
nedeniyle yalnizca logolarin yer aldigi levha veya
cikartma kullaniimasi da mimkandur.

BU MAKINE / EKIPMAN

ISTANBUL KALKINMA AJANSP NIN
O...... YILI .......... MALI DESTEK PROGRAMI
KAPSAMINDA TEMIN EDILMISTIR.

Sozlesme NO: ...

Demirbas NO: ...




V. ORNEK UYGULAMALAR

3 - PROJE KAPSAMINDA
SATIN ALINAN / KIRALANAN ARAC

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Istanbul Kalkinma Ajansi Destek Programlari kapsaminda
kullanilan araglar kolayca taninabilmeli, alinan vasitalarin
6n sag ve sol kaplilarinda, ISTKA destegi ile alindigini ifade
eden asagidaki sekilde bir yazili ifadeye yer verilmelidir.

BU ARAC / VASITA

ISTANBUL KALKINMA AJANSI’ NIN
20...... YILI MALI DESTEK PROGRAMI
KAPSAMINDA TEMIN EDILMISTIR.

Sozlesme NO: v,

Demirbas NO: ..o




V. ORNEK UYGULAMALAR

4 - PROJENIN YURUTULDUGU MEKAN / YER

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Projenin ylriituldigl ofis, bina veya arazinin girisine,
gorundr bir yere ISTKA destegi ile yuriitilen proje
hakkinda agagidaki sekilde bir metal levha goriindr bir
bicimde yerlestiriimelidir.

BURADA

ISTANBUL KALKINMA AJANSP NIN
YILI MALI DESTEK PROGRAMI
KAPSAMINDA

PROJESI YURUTULMEKTEDIR.

Sozlesme NO: ...




GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

V. ORNEK UYGULAMALAR

5 - BASIN BULTENI

Blltenler, “istanbul Kalkinma Ajansi” tarafindan destek
verilen bir projenin hedef kitleleri ve projenin ilerleyisi
konusunda bilgilendirme acisindan kilit araglardan biridir.
Bilten sablonlart ilgili konulara gére degisebilir ancak, kapak
sayfasi bultenin istanbul Kalkinma Ajansrnin mali destegiyle
yuritilmekte olan bir proje oldugunu agikca gostermelidir.
Hazirlanan basin bultenlerinde projenin Sanayi ve Teknoloji
Bakanligi koordinasyonunda calisan istanbul Kalkinma Ajansrnin
destegi ile yurltuldigu bilgisine bultenin ilk paragrafinda ve
biltenin icinde yer verilmelidir.

Projeye iliskin haber calismalarinda Sanayi ve Teknoloji Bakanligi
ve Istanbul Kalkinma Ajansrnin gérintrliginin oldugu
fotograflar da basina servis edilmelidir.

¥~
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Kurum
Logosu

BASIN BULTENI

Konu Basligl

Varsa Konuyla ilgili Gorsel

Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan érnek metin

gorselidir. Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi yerine
kullanilan 6rnek metin gérselidir. Konuyla ilgili yazi yerine
kullanilan érnek metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi Konuy-
la ilgili yazi yerine kullanilan érnek metin gorselidir.

Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan érnek metin

gorselidir. Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi yerine
kullanilan érnek metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi

yerine kullanilan érnek metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi
Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan érnek metin gérselidir.
Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan érnek metin gérselidir.
Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan 6rnek
metin gorselidir.

Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan érnek metin

gorselidir. Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi

yerine kullanilan 6rnek metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi
yerine metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
ornek metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi

Tarih .

yerine kullanilan érnek metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi
yerine kullanilan 6rnek metin gérselidir.

Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan rnek
metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan rnek
metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi yerine
kullanilan 6rnek metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi yerine
kullanilan 6rnek metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi Konuy-
la ilgili yazi yerine kullanilan drnek metin gérselidir.

Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan 6rnek metin
gorselidir. Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi
yerine kullanilan érnek metin gorselidir.
Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan érnek metin
gorselidir. Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi
yerine kullanilan 6rnek metin gérselidir.

Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan érnek metin
gorselidir. Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi
yerine kullanilan érnek metin gérselidir.

istanbul Kalkinma Ajansi tarafindan desteklenen ......

....... Projesi kapsaminda hazirlanan bu yayinin igerigi
istanbul Kalkinma Ajansi ve Sanayi ve Teknoloji Bakanligrnin gdriislerini yansitmamakta olup,
igerik ile ilgili tek sorumluluk (yararlanici/ortaklar jyiikleniciler) ...’a aittir.




GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

V. ORNEK UYGULAMALAR

6 - EL ILANI VE BROSURLER

Istanbul Kalkinma Ajansi Mali Destek Programlarmni
ve projesini tanitmak icin el ilanlari hazirlamak isteyen
proje sahibi, ilanlarda ISTKA ve Sanayi ve Teknoloji
Bakanligl logosu ve feragati ayni zamanda proje detaylari,
iletisim bilgileri, adres, telefon, faks ve e-posta adresinin

bulundugundan emin olmalidir.

Kurum
Logosu

Proje Bashg

Projenin Ana Gorseli

On yiiz

Projenin Detay Gorseli

Projenin Tanimi Projenin Tanimi Konuyla ilgili yazi
yerine kullanilan 6rnek metin gérselidir. Konuyla
ilgili yazi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan rnek
metin gorselidir. Projenin Tanimi Konuyla ilgili yazi
yerine kullanilan 6rnek metin gorselidir.

Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
&rnek metin gorselidir. Projenin Tanimi Konuyla
ilgili yazi yerine kullanilan 6rnek metin gorselidir.
Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
&rnek metin gorselidir. Projenin Tanimi Konuyla
ilgili yazi yerine kullanilan 6rnek metin gorselidir.
Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
&rnek metin gorselidir. Projenin Tanimi Konuyla
ilgili yaz yerine kullanilan &rnek metin gérselidir.

Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
&rnek metin gorselidir. Projenin Tanimi Konuyla
ilgili yazi yerine kullanilan 6rnek metin gorselidir.
Konuyla ilgili yaz Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
&rnek metin gorselidir. Projenin Tanimi Konuyla
ilgili yaz: yerine kullanilan 6rnek metin gorselidir.
Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
&rnek metin gorselidir. Projenin Tanimi Konuyla
ilgili yaz: yerine kullanilan 6rnek metin gorselidir.
Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
&rnek metin gorselidir. Projenin Tanimi Konuyla
ilgili yaz yerine kullanilan &rnek metin gérselidir.
Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
ornek metin gorselidir. Projenin Tanimi Konuyla
ilgili yaz yerine kullanilan &rnek metin gérselidir.
Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
ornek metin gorselidir.

Projenin Tanimi Konuyla Konuyla ilgili yazi Konuyla
ilgili yaz: yerine kullanilan 6rnek metin gorselidir.

Projenin Tanimi Konuyla Projenin Tanimi Konuyla
ilgili yazi yerine kullanilan &rnek metin gorselidir.
Konuyla ilgili yazi Konuylailgili yazi yerine kullanilan
ornek metin gorselidir.

Projenin Tanimi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
6rnek metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi Konuyla
ilgili yazi yerine kullanilan érnek metin gorselidir.

Projenin Tanimi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
ornek metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi Konuyla
ilgili yazi yerine kullanilan érnek metin gorselidir.

Projenin Tanimi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
ornek metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi Konuyla
ilgili yazi yerine kullanilan &rnek metin gorselidir.

Projenin Tanimi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
ornek metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi Konuyla
ilgili yazi yerine kullanilan érnek metin gorselidir.

Projenin Tanimi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
ornek metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi Konuyla

Projenin Detay Gorseli

ilgili yazi yerine kullanilan &rnek metin gorselidir.

Projenin Tanimi Konuyla ilgili yaz: yerine kullanilan
6rnek metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi Konuyla
ilgili yazi yerine kullanilan érnek metin gorselidir.
ilgili yazi yerine kullanilan érnek metin gorselidir.
Projenin Tanimi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
ornek metin gorselidir. Projenin Tanimi Konuyla
ilgili yazi yerine kullanilan érnek metin gorselidir.
Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
ormek metin gorselidir. ilgili yazi yerine kullanilan
6rnek metin gérselidir. Projenin Tanimi Konuyla
ilgili yazi yerine kullanilan 6rnek metin gorselidir.

Kurum iletisim Bilgileri: ..

istanbul Kalkinma Ajansi tarafindan desteklenen ....

e PrOjesi kapsaminda hazirlanan bu yayinin igerigi istanbul

Kalkinma Ajansi ve Sanayi ve Teknoloji Bakanlig'nin gorslerini yansitmamakta olup,
igerik ile ilgili tek sorumluluk (yararfanicyortaklar jyiikleniciler) ...a aittir.

Arka yiz




vV ORNEK UYGULAMALAR

7 - GOSTERGE PANOSU

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Gosterge panolarinin sayisi ve ebadi ¢alismanin kapsamina uygun,
okunabilir, projenin &zelliginin anlasilabilecegi blytklikte ve
gorundrltikte olmalidir.

Yararlanici, ortaklar ve ytikleniciler sergilerde, egitim igin bir
gosterge panosu Uretmelidir. Panolarin sekli, merkezlerinin
girisinde veya proje ofisinde sergilemek ebadi ve boyutlari
tzerine yazilacak bilgilere ve panonun sabit mi taginabilir mi
olacagina baglidrr.

Gosterge panolarinin sag st kisminda ISTKA logosu, sol tst
kisminda Sanayi ve Teknoloji Bakanligi logolari, alt kisminda ise
projenin ISTKA tarafindan desteklendigine iliskin asagidaki sekilde
bir ibare yer almalidir.

e

Kurum
Logosu

PROJE ADI

Projenin Ana Gorseli

Sozlesme No:

BU PROJE iSTANBUL KALKINMA AJANSP NIN 20..... YILI
MALIi DESTEK PROGRAMI KAPSAMINDA DESTEKLENMEKTEDIR.




V. ORNEK UYGULAMALAR

8- DOSYA SIRTLIGI

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Proje kapsaminda kullanilan evraklarin dosyalanmasi
ve arsivlenmesinde asagidaki dosya sirthigindan
faydalanilabilir.

50 mm

‘ON aW$3|z0s

1AV 3rodd

ww 00¢




Vo AKTIVITELER

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

AKTIVITELER

Mali Destek Programlart kapsaminda yurutilecek projeler
cercevesinde gerceklestirilecek egitim toplantilari,
konferanslar, seminerler, fuarlar, sergiler ve calistaylara
katilanlar, aktivitenin istanbul Kalkinma Ajansi tarafindan
desteklediginden haberdar olmalidir.

Bilgilendirme amagli hazirlanacak dokiimanlara
ISTKA’nin ve Sanayi ve Teknoloji Bakanligrnin logosu
konulmalidir.




GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Vio SOSYAL MEDYA KURALLARI

Destek almaya hak kazanan projeler icin, yararlanici
tarafindan projenin tanitimi, bilinirliginin artinlimasi ve
gerceklestirilecek faaliyetlerin duyurulmasi icin sosyal
medya hesaplari agiimalidir.

Ana mecra olarak twitter ve facebook ‘da
hesap acilmalidir.

instagram, linkedin ve youtube'da da hesap acilmasi
projenin gorinurligund artiracaktir.,

Projeye 6zel sosyal medya hesabi agcilmamasi durumunda
proje sahipleri kurumsal hesaplari lizerinden paylasim
yapmalidir.

SOz konusu sosyal medya hesaplari aktif bir sekilde
kullaniimal, projeye iligkin egitim, mentorluk hizmeti,
seminer, calistay, toplanti, bilinclendirme ve yayginlastirma
faaliyetleri gibi etkinlikler, gelinen agsama dtizenli olarak
kamuoyu ile paylasilmalidir.

Destek saglanan projeler icin facebook, twitter,

instagram, youtube vb. hesaplari icin yapilacak gorinurlik
calismalarinda genel gorintrlik kurallari, Ajans ve Bakanlik
logolari icin ise bu rehberde belirtilen kurallar ve dlciler
dikkate alinmalidir.

Projeye &zel acilan sosyal medya hesaplari veya proje
sahiplerinin kurumsal hesaplar tizerinden istanbul
Kalkinma Ajansrna ait asagidaki sosyal medya hesaplari
takip edilmelidir.

e Facebook : fistkaorgtr

e Twitter: /istkaorgtr

e Instagram: fistkaorgtr

e Linkediny/ Istanbul Development Agency
e Youtubeyfistkaorgtrresmi

Sosyal medya hesaplarinda, «hakkinda> kisminda proje
ismi ve proje ile ilgili bilgi verilmeli, s6z konusu projenin
istanbul Kalkinma Ajansrnin destegiyle yiriitildigi acikca
belirtiimeli ve projenin kurumsal bilgileri yer almalidir.
ilave olarak burada «feragat ibaresi» yer almalidir.

Sosyal medya hesaplarinda profil fotografi kismina
varsa proje icin tasarlanan logoya yer verilmelidir.




GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Sosyal Medya hesaplarindan ¢ikilan iceriklerde de
projenin Istanbul Kalkinma Ajansrnin #STKAnIN destegi
ile hayata gecirildigi acikca vurgulanmal, ilgili program
icin Ajans tarafindan belirlenen etiket (hashtag; érn:
#Yenilikcilstanbul, #Girisimciistanbul, #GCocuklarlalstanbul,
#Genclerlelstanbul) yazimali ve Ajans'in ilgili hesaplari
etiketlenerek (mention) paylasimda bulunmalidir.

Projeyi gorunur kilan, her tirld PR calismasinda ve sosyal
medya hesaplarinda kullanilan fotograflarin ¢ekimi,
paylasilmasi sureci titizlikle yirdtmelidir.

Proje fotograflari cozinUrltgl ylksek, cercevesi glizel
karelerden olugmalidir. icerik fotograflari kullanilirken
ISTKANIN gdrandrligline dikkat edilmeli, ISTKA logosunun
fotografta gorinlr olmasi saglanmalidir.

Ornek olarak proje kapsaminda gerceklestirilen bir

toplantiya ait fotografta Ajans ve Sanayi ve Teknoloji Bakanlig
logolari gdrinmelidir. Albiim paylagimlarinda ise 6zellikle albim
kapak fotografinda bu hususa dikkat edilmelidir.

Proje yiiriitiiciisii yararlanici, projenin tiim asamalarina
iliskin fotograflari 6zenle secerek diizenli olarak projeyi
yiiriiten ISTKA uzmani ile de paylagmalidir.

Proje faaliyetleri ile ilgili video paylagimlarinda mutlaka
Ajans ve Bakanlik logolarina yer verilmeli, réportaj var
ise Ajans desteginden s&zlii olarak da bahsedilmelidir.

Sosyal medya hesaplarinin sayfalarinda profil kapak
fotografi genel gorlintrlik kurallar cercevesinde
hazirlanmali, Ajans ve Bakanlik logolari uygun bir
sekilde kullaniimalidir.

Kapak fotograflarinda Ajanstan destek alindig

asagidaki gibi belirtiimelidir;

«(Proje Adr) Projesi, istanbul Kalkinma Ajansi tarafindan
desteklenmektedir.»




GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Vi1 WEB SAYFALARI

Web sitesi hazirlanirken ISTKA ve Sanayi ve Teknoloji
Bakanligrnin logosuyla ilgili olarak biilten ve basin duyurulari
icin belirlenmis olan gorundrlik kurallart gecerli olacaktir.
Bakanlik logosu solda, ISTKA logosu sagda yer alacak sekilde
konumlandiriimalidir. Diger Urtinlerde oldugu gibi projenin
Istanbul Kalkinma Ajansrnin mali destegi ile yirtitildiga bilgisi
ana sayfada acik bicimde yazilmalidir. Ayrica “hakkimizda“
kisminda ve projenin kurulus hikayesi bolumiinde, projenin
Istanbul Kalkinma Ajansi destegiyle yirtttldigi belirtilmelidir.

Projenin bilinirliginin artiriimas, faaliyetlerin duyurulmasi
icin cekilen fotograflara, etkinlik, fuar, calistay vb.
organizasyonlara iliskin haberlere web sitesinde de yer
verilmelidir.

Ayrica sitede “Bu web sitesi, istanbul Kalkinma

Ajans’nin destekledigi (Proje Adi) Projesi kapsaminda
hazirlanmistir. icerik ile ilgili tek sorumluluk (yararlanicy/
ortaklar/yiikleniciler) ....’a ait olup ISTKA veya Sanayi ve
Teknoloji Bakanligrnin gérislerini yansitmamaktadir.”

seklindeki feragat ifadesinin yer almasi gerekmektedir.




GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Vi2  PROMOSYON MALZEMELERI

Promosyon Urlnleri, bir projenin iletisim stratejisinde
belirtilirse dagitiimalidir. Her cesit promosyon Uriinleri
(Takvim, anahtarlik, sapka, canta ve tikenmez kalemler.
vb.) proje yararlanicisi, ortaklar ve ytkleniciler tarafindan,
kendi faaliyetleri cercevesinde bilgi ve iletisim amagl destek
materyali olarak tretilebilir.

Uretilen promosyon driinlerine ISTKANIN logosu konmali
ve mimkiinse “(Proje Adr) Projesi, istanbul Kalkinma
Ajansi tarafindan desteklenmektedir” ibaresini tagimalidir.

Belirli promosyon Urtnleriile ilgili olarak (tikenmez kalem
ve flamalar.. vb.), kendi butlinlGgu icinde temel mesajlarin
bulundurulmasinin mimkin olmadigr durumlarda, sadece
ISTKAnIN logosu konulabilir.




GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Vi3 DIGER DOKUMANLAR

Projenin yararlanicilari, ortaklari veya ylklenicileri, proje ile
ilgili yazismalarinin veya faks mesajlarinin tst kisimlarinda,
varsa kendi logolart ile ISTKANIN logosu kullanmalidirfar.

Ayrica, alt bilgi olarak “(Proje Adi) Projesi, istanbul
Kalkinma Ajansi tarafindan desteklenmektedir” ibaresi
konmalidir.
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GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI
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GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI
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GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI
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Asmali Mescit Mh. istiklal Cd. No: 142,
Odakule Kat: 8 Beyoglu 34430 istanbul

T: +90 212 468 34 00 - F: +90 212 468 34 44

iletisim@istka.org.tr




