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SOZLESME ASAMASINDA

GEREKLI BELGELERIN LISTESI

1. Yetkili Organ Karar, Tatbiki Imza / imza Sirkiileri, Kurulus Belgesi (ilgili sablon,
metnin sonunda “Ekler” isimli zip dosyasindadir.)

1.1. Yetkili Organ Karari: Bagvuru Sahibini (ve varsa her bir ortagi) temsile, ilzama,
bagvuru belgelerini, sézlesmeyi ve diger proje belgelerini imzalamaya yetkili kisinin
belirlendigi, Istanbul Kalkinma Ajansina proje sunulmasina (veya ortak olunmasina) ve basarili
olmasi durumunda uygulanmasina iligkin kararin bulundugu Basvuru Sahibinin (ve varsa her
bir ortagin) Yetkili Karar Organinin karari,

a. Kamu kurumlari i¢in en iist yetkili amir kararinin sunulmasi gerekli olup, bu karar
ile proje belgelerini imzalama yetkisi asgari olarak en st yetkili amirin bir alt
kademesindeki yetkiliye birakilabilir.

b. Belediyeler icin Belediye Meclisi kararinin sunulmasi gerekli olup, proje belgelerini
imzalama yetkisi asgari olarak asagidaki kisilere birakilabilir:
e Biiyiiksehir Belediyesi biinyesindeki projeler i¢in Genel Sekreter yardimcisi
e Ilge Belediyeleri icin Belediye Baskan yardimcisi

c. Odalar ve Birlikler igin Yonetim Kurulu kararinin sunulmasi gerekli olup, bu karar
ile proje belgelerini imzalama yetkisi asgari olarak bir Ydnetim Kurulu tyesine veya
Genel Sekretere birakilabilir.

d. Universiteler igin (Fakulteler dahil):

e Devlet Universitesi olarak yapilan basvurular i¢in Rektdr kararinin sunulmasi
gerekli olup, bu karar ile proje belgelerini imzalama yetkisi asgari olarak bir
Ogretim tiyesine birakilabilir.

e Vakif Universiteleri i¢in Miitevelli Heyeti kararinin sunulmasi gerekli olup, bu
karar ile proje belgelerini imzalama yetkisi asgari olarak bir 6gretim liyesine
birakilabilir.

e. Dernekler icin Yonetim Kurulu kararimin, Vakiflar icin kurulus senedindeki
yetkilendirmeye uygun olarak Miitevelli Heyeti veya Yonetim Kurulu kararinin
sunulmasi gerekli olup, bu karar ile proje belgelerini imzalama yetkisi asgari olarak
Kurum Miidiirii/Genel Sekreterine birakilabilir.




1. 2. Tatbiki Imza / imza Sirkiileri: Basvuru Sahibini temsil ve ilzama yetkili kisinin
ismini ve imzasini tasdik eden imza sirkuleri,
e Kamu kurumlari, tiniversiteler ve odalar i¢in en iist amir onayli tatbiki imza,
e Birlikler, dernekler, vakiflar vb. i¢in temsil ve ilzama yetkilendirilen kisinin ismini
ve imzasini tasdik eden noter onayli imza sirkiileri

1. 3. Kurulus Belgesi / Tiiziigii / Sozlesmesi

a. Bagvuru Sahipleri ve proje ortaklar1 i¢in kurulus belgesi/ tiiziigii/ s6zlesmesi veya
ilgili resmi kayit belgesi,

b. Basvuru sahibi veya ortaklarin kamu kurumu olmasi durumunda, kamu kurum ve
kurulusunun (Istanbul’da kayitli oldugunu ve faaliyet gosterdigini belirten) kurulus yasasini
referans gosteren yazili bir beyani yeterli goriilecektir.

Uyari:

» Kamu kurumlart ve devlet tUniversiteleri “Ekler” isimli zip dosyasindaki 1.a
numarah formati kullanarak yukarida belirtilen ¢ belgeyi (yetkili organ karari,
tatbiki imza ve kurulus belgesini) tek bir sayfada sunmalidir.

> Belediyeler “Ekler” isimli zip dosyasindaki 1.b. numarah formati kullanarak
yazinin ekine belediye meclis kararini eklemelidir.

» Diger kurumlar (Vakif tiniversiteleri, odalar, birlikler, dernekler, vs.) “Ekler” isimli
zip dosyasindaki 1.c. numarali formati kullanarak yazinin ekine yoOnetim
kurulu/miitevelli heyet kararmi, yetkilinin imza sirkulerini ve kurulus belgelerini
eklemelidir. Ortak kuruluslarin  yetkili imza sirkiisi sunmalarma gerek
duyulmamaktadir.

Yetkili Organ kararinda iki kisinin miisterek Yetkili belirlenmesi durumunda proje
siirecindeki tiim belgelere iki kisinin imza atmasi1 gerekecektir.

2. Basvuru Sahibi Beyannamesi, Ortakhik Beyannameleri ve istirakci Beyannameleri:
Formlar doldurulduktan sonra ilgili kurulusa gére Madde 1.1°de belirtilen yetkili kisi tarafindan
imzalanmalidir. (Tlgili sablon, metnin sonunda “Ekler” isimli zip dosyasindadir.)

3. Mali Kimlik Formu: T.C. Vakif Katilim Bankas1 Giinesli Subesinde hesap agtirilmasi ve
ilgili formun doldurularak banka subesine onaylatilmas1 gerekmektedir. (Ilgili sablon, metnin
sonunda “Ekler” isimli zip dosyasindadir.)

Banka Irtibat Kisisi:
Abdullah Demirgz
Tel: 0850 582 60 63 / 141

Tek Hazine Kurumlar Hesab1 kapsamindaki kurumlar ile Genel Biitceli kamu kurumlari farkli
banka/subeden hesap agabilmektedirler. Diger tiim kurum ve kuruluslarin Vakif Katilim
Giinesli Subesinden hesap actirmalart gerekmektedir.

4. Kimlik Beyan Formu Kayithi Elektronik Posta (KEP) Hizmeti veren firmalardan
kurumunuza ait KEP adresini edinerek “EK VII Kimlik Beyan Formu”nda belirlenen yere
yazilmas: gerekmektedir. (ilgili sablon, metnin sonunda “Ekler” isimli zip dosyasindadir.)




5. Mali Kontrol Taahhitnamesi Doldurulup yetkili organ kararinda yetki birakilan kisi
tarafindan imzalanmalidir. (Ilgili sablon, metnin sonunda “Ekler” isimli zip dosyasindadir.)

6. Yatirnm Tesvik Beyani ve Taahhiidii Doldurulup yetkili organ kararinda yetki birakilan
kisi tarafindan imzalanmalidir. (ilgili sablon, metnin sonunda “Ekler” isimli zip dosyasindadir.)

7. Vergi Borcu Yoktur Belgesi: Genel yonetim kapsamindaki kamu idareleri disindaki
yararlanicilardan yapilandirilmig borglar hari¢ olmak iizere, vergi dairelerine vadesi ge¢mis
borcu olmadigina dair giincel belgedir. Maliye Bakanlig1 Gelir Idaresi Baskanlig Internet Vergi
Dairesi Uzerinden elektronik sekilde iiretilebilen belge yiiklenebilir. Genel yo6netim
kapsamindaki kamu idareleri i¢in gerekli degildir.

8. SGK Borcu Yoktur Belgesi: Genel yonetim kapsamindaki kamu idareleri disindaki
yararlanicilardan yapilandirilmis borglar hari¢ olmak iizere, sosyal giivenlik kurumuna vadesi
gegmis borcu olmadigma dair giincel belgedir. “SGK E-borcu yoktur” sistemi zerinden
elektronik olarak uretilebilir. Genel yonetim kapsamindaki kamu idareleri igin gerekli degildir.

9. Birim maliyeti 30.000 TL ve Uzerindeki butce kalemleri igin
a. Mal ve hizmet alimlarinda: Toplam maliyeti olusturan tiim detaylar1 igeren teknik
sartname ve piyasa arastirmasi
b. Yapim (insaat) islerinde: Uygulama projesi, kesif 6zeti (malzeme/metraj ve kesif
listesi) ve maliyet tahmini sunulmasi gerekmektedir.

10. Mali Kayitlar: Basvuru Sahibinin son ii¢ mali yila ait gelir gider durumunu ve bilango
bilgilerini gdsteren mali kayitlari

ONEMLI UYARILAR:

+ Belediyeler, Sanayi ve Ticaret Odalar1, 5449 sayili Kanunun 19’uncu maddesinin d) ve
e) bendinde belirtilen biitge paylarmi Istanbul Kalkinma Ajansi’na aktarmadikca ve
bunlarla iliskili varsa diger biitiin mali yiikiimliiliikleri tamamen yerine getirmedikge,
yararlanici veya proje ortag olarak Ajansla destek sozlesmesi imzalayamaz. Bu
durum s6z konusu kurumlarin proje bagvurusu yapmalarina engel degildir. Ancak bu
halde, basarili proje sahibi ya da ortagmin 6deme gi¢liigiine iliskin kanitlayici
belgelerini de iceren gerekceli bagvurusu lizerine, projenin bdlgenin sosyal ve ekonomik
kalkinmasina etkisinin Yonetim Kurulunca degerlendirilmesinin ardindan Bakanlik
onay1 ile sdzlesme imzalanabilir. Bu durumda dahi bagvuru sahibi ya da ortaginin
sozlesme imzalanmadan evvel muaccel bor¢larinin en az yilizde yirmisini 6demis olmasi
sart1 aranir.

#+ Kurumunuzun séz konusu destekten yararlanma hakki, sozlesmenin taraflarca
imzalanmasindan sonra dogacaktir. Bu sebeple so6zlesmenin imzalanmamasi
durumunda destek alma hakkimzdan feragat ettiginiz varsayilacaktir. Ancak
makul bir sebepten Otiirli sdzlesme imzalamaya gelemeyecegini bildiren sdzlesme
sahiplerine on is giinii ilave siire taninabilir.




+ Gerekli belgeler KAYS sistemine elektronik olarak yiklenecek olup ajansa fiziken
teslim edilmeyecektir. Ancak yiiklenen tiim belgelerin talep edildiginde ajansa
sunulmak Uzere tarafimzca saklanmasi gerekmektedir.

+ Sozlesmeler KAYS iizerinden e-imza ile imzalanacaktir. Bu nedenle yetkili karar
yazisinda yetkilendirilen kisinin gincel e-imza sertifikasinin  bulunmasi
gerekmektedir.

GEREKLI BELGE KONTROL LISTESI

1. Yetkili organ karari, tatbiki Bagvuru sahibi ve her bir ortag: tarafindan
imza/imza sirkisu, kurulus belgesi | hazirlanmalidir. Tiim belgeler birlestirilip
tek bir pdf (veya zip) dosyasi yuklenmelidir.

2. Basvuru Sahibi Beyannamesi, Yetkili karar organinda yetkili kilinan kisi
Ortakhik Beyannameleri ve tarafindan imzalanmalidir. Bagvuru sahibi,
Istirak¢i Beyannameleri ortaklar ve istirakc¢ilerin imzali belgeleri

birlestirilip tek bir pdf (veya zip) dosyasi
olarak yiklenmelidir.

3. Mali kimlik formu Bagvuru sahibi kurulusun yetkilisi ve banka
tarafindan imzalanmalidir.
4. Kimlik beyan formu Basvuru sahibi kurulusun yetkilisi

tarafindan imzalanmalidir. KEP adresi
mutlaka doldurulmalidir.

5. Mali Kontrol Taahhitnamesi Resmi unvan, sicil numarasi, vergi numarasi
ve dairesinin doldurulup basvuru sahibi
kurulusun yetkilisi tarafindan

imzalanmaldir.

6. Yatirinm Tesvik Beyani ve Basvuru sahibi kurulusun yetkilisi

Taahhddu tarafindan imzalanmalidir.

7. Vergi Borcu Yoktur Belgesi Internet Vergi Dairesi iizerinden elektronik
sekilde iiretilebilen belge pdf olarak
yuklenmelidir.

8. SGK Borcu Yoktur Belgesi “SGK E-borcu yoktur” sistemi iizerinden

elektronik olarak dretilebilen belge pdf
olarak yiklenmelidir.

9. Birim maliyeti 30.000 TL ve Sartname ve piyasa aragtirmalari
Uzerindeki butce kalemleri icin yuklenmelidir.

sartname/piyasa arastirmasi

10. Mali kayitlar Bagvuru sahibi kurumun 2018, 2019 ve

2020 yillarina iliskin bilangolari tek bir pdf
dosyasi olarak yiiklenmelidir.




KAYS Sistemine Evraklarm YUklenmesi

Proje basvuru asamasinda proje bilgilerinin girildigi hesaptan KAYS’a giris yapilmalidir.
“Proje islemleri” sekmesinden “Sézlesme islemleri” tiklanir. S6zlesme kontrol listesinde her
bir maddeye ilgili pdf belgesi yiklenir.

£ Bagvuru Islemieri = Proje iglemier! = Kullanici Iglemieri Evrak iglemier

x| Eksik Evrak Tamamla

icin veya bilgilendirmelerinizi giincellemek igin tiklayin

J Mali Kimiik Formu

Eyliil 2021

Teknik Destek Nihai Rapor

EF: Harcama Takvimi Iglemie

L | Zey sleml
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Is Q. Izleme Ziyareti Planlama

P Exipman Fiziksel Kontrol
" Listes
& Proje Tamamlama Iglemler
= Proi Tamamlama Iglemler

KAYS sistemine tiim evraklar yiiklendikten sonra evraklariniz ajans uzmanlar1 tarafindan
kontrol edilecektir. Eksik veya hatali evraklar igin sistem Uzerinden ajans uzmani tarafindan
aciklama girilecektir. Bu agiklamaya istinaden belgenin tekrar hazirlanmasi ve yiklenmesi
gerekecektir. Evraklar1 tam olan proje sahiplerine KAYS iizerinden mail yoluyla sézlesme
daveti iletilecektir.

Onemli! Yetkili karar orgam yazisinda yetkilendirilen (e-imza ile imzalama islemini
gergeklestirecek) kisi, tim belgeler yilklendikten sonra ajans uzmani tarafindan KAYS
sisteminde s6zlesme imza yetkilisi olarak tanimlanacaktir. Bunun igin yetkilendirilen kiginin e-
devlet sifresi ile girerek KAYS sistemine kayit olmasi (giris yapmasi) gerekmektedir.

Ekler i¢in tiklayiniz
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